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Préambule

Congu pour accompagner les parents et les professionnels de la petite enfance, le site monenfant.fr
référence les assistants maternels, les creches, les services de garde a domicile ainsi que d'autres
structures financées par la Caf (relais petite enfance, maisons d'assistants maternels...).

Depuis le 1¢" septembre 2021, les assistants maternels ont I'obligation de s'inscrire sur monenfant.fr
pour informer les parents de leurs disponibilités d'accueil. lls doivent également renseigner leurs
disponibilités d’accueil en termes de jours, de plages horaires et de places, a minima avant le ler juin
et le 1erdécembre de chaque année, pour les six mois suivants.

Afin d’accompagner au mieux les assistants maternels, nous avons congu un nouveau parcours
d’inscription en ligne afin de proposer un service simple, intuitif et sécurisé.

e L'inscription sur le site est entierement ala main des assistants maternels et sécurisée par un
controle d'identité automatique.

e L’inscription est validée par la Cnaf qui vérifie les informations transmises par I'assistant
maternel, notamment celle relative a I'agrément.

e La mise a jour de leur profil est gérée par les assistants maternels eux-mémes : ils sont
autonomes et ont la possibilité de modifier toutes les informations renseignées. Un nouveau
module simplifié de renseignement des horaires de travail et des places disponibles est mis en
place.

e Enfin, les assistants maternels ont désormais la possibilité de définir leurs préférences
d’affichage pour leurs adresses postales et leurs coordonnées de contact, afin de garantir le

respect de leur vie privée.

En complément de la vidéo qui accompagne, étape par étape, les assistants maternels lors leur
inscription, nous mettons a disposition ce guide qui détaille toutes les étapes pour créer un compte
sur le site monenfant.fr.



Créer un compte sur monenfant.fr

Munissez-vous de :
e Votreagrémenten cours de validité
Si vous ne possédez pas ce document, veuillez-vous rapprocher de votre Service de protection
maternelle et infantile (PMI)

e Votre numéro de sécurité sociale.

Résumé des étapes:

L’inscription en tant qu’assistantmaternel sur le site monenfant.fr s’effectue en quatre étapes. Toutes
les informations saisies en étape « Identification » et « Profil » peuvent étre modifiées au cours de
I’étape « Récapitulatif ».
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Identification Profil Récapitulatif Fin

Renseignez dans un premier temps les informations sur votre identité et votre agrément
Complétez ensuite votre profil d’assistant maternel en précisant vos services proposés.
Vérifiez et confirmez les informations saisies.

Finalisez votre inscription en téléchargeant le récapitulatif de votre demande d’inscription.
Votre profil sera visible sur le site une fois votre demande validée par la Cnaf.

PwneE

Détail des étapes:

1. Ouvrez le site monenfant.fr sur votre navigateur (Mozilla Firefox ou Google Chrome de
préférence) ou renseignez le lien suivant dans votre barre de recherche
https://www.monenfant.fr

. JE SUIS UN PROFESSIONNEL . . , . .
2. Cliguez sur en haut a droite de la page d’accueil du site monenfant.fr

pour accéder a la partie dédiée aux professionnels. Cet onglet devient rouge lorsqu’il est
sélectionné.



https://www.monenfant.fr/

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

mohenfan-}.fr Vous accompagner dans votre vie de parent

3. L'écran d’accueil de la page « Je suis un professionnel » apparait. Cliquez sur

.
+dans I'encart « Assistant Maternel » :

7] Quisommesnous?  Quepropose ce portall?  Comment nous contacter?  JESUISUNPARENT EVEITIELESLITTEE

o |
ronenfant.fr  Vous accompagner dans votre vie de parent Accessivilte @ NON  [-Hp¥-

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

SERVICES EN LIGNE

ASSISTANT MATERNEL @ GESTIONNAIRE DE STRUCTURE

4. L'étapeinitiale du parcours d’inscription assistant maternel apparait :



Qui sommes-nous ? Comment nous contacter ?  JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

Que propose ce portail ?
wpnenfan-l-.fr Vous accompagner dans votre vie de parent Accessibilité (@ NON

ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS

Je suis un professionnel | Espace assistants maternels = Services | Création d'un compte pour renseigner son profil

INSCRIPTION ASSISTANT MATERNEL

© O, @ ©

Identification Profil Récapitulatif Fin

Linscription se déroule en 4 étapes

o Munissez-vous de votre agrément en cours de validité pour créer votre profil.

Pour pouvoir procéder a votre inscription et & la création de votre profil, vous devez, au moyen des cases & cocher ci-dessous, certifier étre un(e)
assistant(e) maternel(le) titulaire d'un agrément en cours de validité, et confirmer avoir pris des iti éné d'utilisation et les
accepter sans réserve.

[ Je certifie &tre un(e) assistant(e) maternel(le) titulaire d'un agrément en cours de validité

[ En cochant cette case, je confirme avoir pris connaissance des conditions générales d'utilisation et les accepte sans réserve

< RETOUR

Besoin daide 2

* Champ obligatoire

Aprés avoir certifié étre un assistant maternel titulaire d’'un agrément en cours de validité,
avoir pris connaissance et accepté les conditions générales d’ utilisations en cochant les cases,

cliquez sur le bouton . Ce bouton devient accessible une fois que les deux

cases sont cochées.

“ Bon asavoir : sur cette page, vous pouvezcliquer sur « Besoin d’aide ? » afin

d’accéder au guide détaillant toutesles actions possibles sur votre compte et de
visionner une vidéo expliquant, étape par étape,l'inscription sur monenfant.fr.

Etape 1: Identification

5. Lapage suivante apparait :



»

Qui sommes-nous ? Que propose ce portail ? Comment nous contacter ? JE SUIS UN PARENT JE SUIS UN PROFESSIONNEL

W\onen'Fah+.'Fr Vous accompagner dans votre vie de parent Accessibilte (@ NON = |=ur-

ESPACE ASSISTANTS MATERNELS ESPACE GESTIONNAIRES DE STRUCTURE

Je suis un professionnel | Espace assistants maternels | Services | Création d'un compte pour renseigner son profil

INSCRIPTION ASSISTANT MATERNEL

o O, @ O,

Identification Profil Récapitulatif Fin

Mon identité

Email *

Confirmation d'email *

Mot de passe *

Confirmation de mot de passe *

Prénoms *

Indiquer tous vos prénoms figurant sur votre piéce d'identité
séparés par des espaces

Prénoms a afficher sur monenfant.fr *

Nom de naissance *

Nom d'usage

(i} Nous avons besoin des informations suivantes

afin de vérifier voire identité. Ces données ne
seront pas conservées a lissu de la vérification.

Numeéro de sécurité sociale *

Date de naissance

ji/mm/aaaa

Besoin d'aide ?

Tous les champs précédeés d'un astérisque (*) sont obligatoires.

6. Indiguez I'adresse email ainsique le mot de passe quiservira pour la création de votre compte.
Votre mot de passe doit comporter a minima 8 caracteres alphanumériques, dont au moins

une majuscule, une minuscule et un chiffre.

7. Complétez les champs concernant votre identité.

- Prénoms : La totalité des prénoms figurant sur votre carte d’identité (séparés par des

espaces)
- Prénom a afficher sur monenfant.fr : Le prénom qui sera affiché sur monenfant.fr



- Nom de naissance: Le nom figurant sur votre acte de naissance.
- Nom d’usage: Le nom utilisé dans votre vie quotidienne et qui est indiqué sur votre piece
d’identité.

8. Le renseignement de votre numéro de sécurité sociale (13 caractéres) et de votre date de
naissance permet de vérifier automatiqguement votre identité afin de passer a I’étape suivante.

Ces deux données ne seront pas conservées a l'issue de la vérification d’identité.
Attention, pour le numéro de sécurité sociale, la clé de sécurité (deux derniers
chiffres) nesont pas arenseigner.

.
9. Cliquezsur

La vérification de votre identité peut prendre quelgques instants.

Si une erreur survient, pensez a bien vérifier tous les champs de votre identité :
- Prénoms,

- Nom de naissance,

- Nom d’usage,

- Numéro de sécurité sociale

- Datede naissance

Une fois que votre identité est vérifiée, de nouveaux champs apparaissent : « Mes coordonnées
de contact » et « Mon agrément »

o Nous avons besoin des informations suivantes
afin de vérifier votre identité. Ces données ne
seront pas conservées A lissu de la vérification.

1111111111111

Votre identité a été venheée
Date de naissance”

JJ/MM/AAAA

N® de téléphone *

Fixe

Votre préférence daffichage sur le site

Adresse postale du lieu dexercice

voie Type de voie v

10. Complétez les champs a renseigner sur vos coordonnées de contacts :
= N°detéléphone
o Portable : Indiquez votre numéro de téléphone portable



o Fixe : Indiquez votre numéro de téléphone fixe

=  Préférences d’affichage sur monenfant : sélectionnez le ou les moyen(s) de contact que
vous souhaitez afficher sur le site/dans les résultats de recherche des parents.

o Email
o Portable
o Fixe

= Adresse postale du lieu d’exercice
o N°de voie : indiquez le numéro de voie de votre lieu d’exercice.
o Type de voie : indiquez le type de voie de votre lieu d’exercice.
o Nom de voie : indiquez le nom de voie de votre lieu d’exercice.
o Complément d’adresse: S'il y a lieu indiquez le complément d’adresse de votre
lieu d’exercice
Code postal : indiquez le code postal de votre lieu d’exercice.
o Commune : Indiquez lacommune de votre lieu d’exercice.

(0]

Mon agrément

Copie de votre agrément en cours de validité et lisible

&7 Choisir un fichier Aucun fichier chois

Ajouter une autre piéce

Date de début d'agrément ®
jifmm/aaaa
Date de fin d'agrément”

jifmm/aaaa
Département de délivrance de l'agrément * v

Capacité maximum d'accueil * (W)

11. Importez une copie de votre agrément en cours de validité et lisible depuis votre ordinateur.
Vous avez la possibilité de joindre jusqu’a 3 fichiers en cliquant sur « Ajouter une autre piece ».
Le document ne doit pas dépasser 5Mo et doit étre a I'un des formats suivants : PNG,

GIF, JPG, JPEG, PDF.

12. Vous pourrez ensuite compléter les champs relatifs a I'octroi de votre agrément :
= Datede débutd’agrément oude début du renouvellement d’agrément
o Ladate de début figurant surl’agrément.
Sur certains agréments, la date de début n’est pas présente, seule la date de fin est
présente. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de début de I’'agrément en
prenant en compte que généralement la durée d’un agrément est de 5 ans (a adapter
en fonction de votre PMI ou durée d’agrément). La date de début d’agrément peut
correspondre a la date du début de votre renouvellement d’agrément.



= Datede fin d’agrément
o Ladate de fin figurant sur I'agrément.
Sur certains agréments, la date de fin est absente, seules la date de début et la durée
de I'agrément sont présentes. Un calcul est donc a faire pour déduire la date de fin
de 'agrément en prenant compte la durée de I’agrément.

=  Départementdedélivrance de ’agrément
o Sélectionner le département ol I'agrément a été émis.

=  Capacité maximum d’accueil

o Sélectionner le nombre d’enfant maximum pouvant étre accueillis dans la limite de la
capacité d’accueil indiquée sur votre agrément.

. . . " .. . CONTINUER
13. Une fois les informations complétées, saisissez le Captcha et cliquez sur _

4643 s
KX/ Saisissez le CAPTCHA

< Annuler

Besoin d'aide ?

Etape 2 : Profil

14. La page suivante apparait :



INSCRIPTION ASSISTANT MATERNEL

o o ® ®

Identification Profil Récapitulatif Fin
MA PRESENTATION GENERALE v
~ s s z s s s
FORMATIONS  BREVETDE ACCUEIL ACCUEIL MALSON RELAIS TRANSPORT
SECOURISME ATYPIQUE DENFANTS ~ DASSISTANTE  DASSISTANTE  DENFANTS

HANDICAPES ~ MATERNELLE  MATERNELLE

. @
LanouEs

PARLEES STAGLAIRE
MON LIEU DACCUEIL ~
e e 7 e ’
LOGEMENT PRESENCE FOYER PRODUITS REPAS. PROJET
PERSONNALISE
MES ACTIVITES PROPOSEES ~
~— )
v s 7 v s rd s
BIBLIOTHEQUE LUDOTHEQUE ACTIVITES ACCUEIL JEUX PROMENADES MEDIATHEQUE ACTMITES
s s
MES HORAIRES DE TRAVAIL ~
» e Do 0000+ 4 000 - [
B s o[ oo [ | D
e ) [ O R PO o ioce
o ) vendreai De 0000 v & 0000 v [EECHISSEESS
e ) PO I RN .. picce
L e peux étre flexible sur les haraires.
T o pau trava s pandant |83 vacances scolares
T Jepeux réaliver ges scousile durgence
MES PLACES DISPONIBLES ~
Une place disponible.
Bparticdu | jjirer/asss Pour unenfant Sgide:  Dan v & b ~
MON TARIF HORAIRE NET (HORS INDEMNITES REPAS ET ENTRETIEN) v

. Aicner mon tarf noraire nat

15. Renseignez les informations sur votre profil d’assistant maternel en cliquant et en complétant
les pictogrammes dans la catégorie MAPRESENTATION GENFRALE

MA PRESENTATION GENERALE v
7 e 7 ' ’ 7 7
FORMATIONS BREVET DE ACCUEIL ACCUEIL MAISON RELAIS TRANSPORT
SECOURISME ATYPIQUE DENFANTS DASSISTANTE  D'ASSISTANTE D'ENFANTS

HANDICAPES MATERNELLE MATERNELLE

&y

7 e
LANGUES ACCUEIL DE
PARLEES STAGIAIRE

10



16. Cliquez sur les pictogrammes de la catégorie MOMLEUDACCUEL

souhaités.

et compléter les renseignements

MON LIEU D'ACCUEIL v

q
eeeececdc
s s s ' s e
LOGEMENT PRESENCE FOYER PRODUITS REPAS PROJET
D'ANIMAUX NON FUMEUR D'HYGIENE D'ACCUEIL

PERSONNALISE

17. Vous pouvez préciser vos activités proposées en cliquant et en complétant les pictogrammes
da ns |a catégorie MES ACTIVITES PROPOSEES

MES ACTIVITES PROPOSEES v

NN =N N oM
-/ 7, ’ / s (s g

BIBLIOTHEQUE LUDOTHEQUE ACTIVITES ACCUEIL JEUX PROMENADES MEDIATHEQUE ACTIVITES
D'EVEIL DU RAM ARTISTIQUES

18. Renseignez vos horaires de travail en précisant vos disponibilités pour chaque jour de la

semaine. Cliquez sur afin de segmenter vos disponibilités au cours d’une journée.
(Voir Fiche n°8 : Modifier vos horaires de travail)

11


https://monenfant.fr/documents/20143/23156252/CNAF_ME_Guide_ASM_F%C3%A9vrier_2022_VF+%281%29.pdf/7f4d7cfb-d552-8402-2fd8-4c0aa0eb3eb4

HORAIRES DE TRAVAIL*

<

Ajouter une plage

() Lundi De 0800 |~ 19:00

<

Ajouter une plage

() Mardi De 0800 |~ 19:00

@ Mercredi De 0800 |~ 1200 |~

De 1330 |~ 19:00 |v| T[i] Supprimerla plage
() Jeudi  De 08:00 |~ 18:30 |~ Ajouter une plage
‘:) Vendredi De 08:00 |~ 18:00 |~ Ajouter une plage

Ajouter une autre place

19. Renseignez vos places disponibles et cliquez sur si vous souhaitez accueillir un
enfant supplémentaire. Si  vous n'avez pas de place disponible, cochez

Je n'ai pas de place disponible sur | hains moi - . . o
) Jenfal pas de place disponible sur les prochains mols. v sir Fiche n°9 : Modifier vos disponibilités)

“ Le nombre d’enfant que vous pouvez accueillir dépend du nombre de places
disponibles qui figure survotre agrément.

MES PLACES DISPONIBLES *

[0 Je nai pas de place disponible sur les prochains mois

Une place disponible

Pour un enfant &gé

i 3 mois ~| a 6 ans ~
de:

Apartirdu 11/10/2022

Ajouter une place

20. Renseignez votre tarif horaire net en modifiant la fourchette tarifaire.

12


https://monenfant.fr/documents/20143/23156252/CNAF_ME_Guide_ASM_F%C3%A9vrier_2022_VF+%281%29.pdf/7f4d7cfb-d552-8402-2fd8-4c0aa0eb3eb4

MON TARIF HORAIRE NET (HORS INDEMNITES REPAS ET ENTRETIEN)

Afficher mon tarif horaire net

3,60€ 5,00€

i CONTINUER 3 . T .
21. Cliquez sur _ afin de passeral’étape suivante.

Etape 3 : Récapitulatif

22. Une page récapitulative de vos informations apparait. Vérifiez que I'’ensemble des éléments

. , . CONTINUER > . . .
renseignés sont exacts avant de cliquer sur . Pour modifier une information,

cliquez surle bouton ™= 2 3 coté de la rubrique correspondante afin d’étre redirigé vers
I’étape associée.

Si toutes les informations sont correctes, cliquez sur le bouton
“ Le passage a la derniere page du parcours peut prendre quelques instants.

13
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Identification Profil Récapitulatif Fin
MON RECAPITULATIF D'INSCRIPTION
MON IDENTITE EEMw ¢
Emall : test?7igmall com
Prénoms ; Wiliam
Prénoms a afficher sur monenfant fr : William
Nom de naissance : Daldaguin
MES COORDONNEES DE CONTACT ~ Modifier &
N° de téléphone Portable : 0656665656
Votre mode de prise de contact préférentiel : Emall
Adresse postale du lieu dexercice : 25 Caserne des pompiers, 74000 ANNECY
MES JUSTIFICATIFS PROFESSIONNELS Lrtiss o7
Agrément: Visualiser le document T
Agrément valide entre le : 05/05/2021 el le 24/09/2021
Département de lagrément : Haute Savole
Capacité maximum daccueil de : 1 personne
MA PRESENTATION GENERALE ~ Modifier 4
@ .
BREVET DE ACCUEIL LANGUES
SECOURISME ATYPIQUE PARLEES
MON LIEU D'ACCUEIL Mosr
LOGEMENT FOYER PRODUITS REPAS
NON FUMEUR D'HYGIENE
MES ACTIVITES PROPOSEES ~ Modifier ¢
BIBLIOTHEQUE ACTIVITES PROMENADES ACTIVITES
DEVEIL ARTISTIQUES
MES HORAIRES DE TRAVAIL  Medifier
Je pewx &re firkible sur les haraires
Ju peus travailler pendant les vacanees ssolaires
Lundi Mard| Mercredi Jeudi Vendredi Dimanche:

00
200

MES PLACES DISPONIBLES ~ Modifier /*

Q UNE PLACE

Four un en‘ent agé de 3 mois & 10 ans
h partic de 13/05/2021

MON TARIF HORAIRE NET ~ Modifier #

Man tarif heraire net est compris entre 4.3 € et 5.3€

< RETOUR
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Etape4 : Fin

23. Lorsque la page suivante apparait, votre demande d’inscription a bien été enregistrée. Vous

pouvez télécharger le récapitulatif de votre demande d’inscription.

INSCRIPTION ASSISTANT MATERNEL
Identification Profil Récapitulatif Fin

Votre demande dinscription a bien ét6 prise en compte
‘ Votre profil apparaitra sur le site dés quiil sera validé
par un modérateur.

REVENIR A LACCUEIL E TELECHARGER LA DEMANDE

Besoin daide?

24. A ce stade, vous pouvez vous connecter sur votre compte et suivre I'avancement de votre

demande d’inscription.

B§ Votre profil apparaitra sur le site une fois votre demande validée par un modérateur.

25. Un mail sera automatiquement envoyé lorsque votre demande sera traitée.
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